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Gewerbeanmeldung Erhebungsbogen

Erlauterung
Styleguide Musterdokumentation

Entwurf o6ffentlich

Kurzbeschreibung: | Mit der Empfehlung eines einheitlichen e-Government-Styleguides

fur Osterreich (stg 1.1) sollte auch dessen praktische
Anwendbarkeit sichergestellt werden. Dazu wurde die Gewerbe-
anmeldung ausgewahlt, da es sich dabei um eine bundes-
einheitliche Regelung handelt und daflr bereits Losungen bei den
Landern Wien und Salzburg sowie bei help.gv.at vorhanden
waren.

Bei dieser Arbeit zeigte sich eine enge Verflechtung von

inhaltlichen  Fragen mit grafischen L&sungsmdglichkeiten.

Gleichzeitig wurde auch die Notwendigkeit erkannt, neben

einheitlichen Erlauterungstexten

e einheitliche Bezeichnungen der zu erhebenden Daten (zB
Familienname oder Zuname),

e einheitliche Definitionen der Daten (Typ, Lange, usw) und

* einheitliche Schlisselsysteme (zB zur Ableitung der
Behdrdenzustandigkeit aus den Adressangaben)

zu schaffen. Nicht zuletzt sollten fur elektronische Formulare durch

Formularbausteine einheitliche Strukturen entwickelt werden.

Als Ergebnis dieser Uberlegungen liegen vor:

* ga-eb, das ist der nachstehende Erhebungsbogen, der die
fachlichen und gestalterischen Anforderungen festlegt,

e ga-fb, das ist ein grafischer Entwurf fir die
Formularbausteine, die fir eine Gewerbeanmeldung
erforderlich sind,

¢ eine Beschreibung der Standarddaten (st-dat) und
Standard-Formularbausteine (st-fb) sowie der

* gewerberelevanten Fachdaten (ge-dat).

Autor(en): Harald Wiesner Projektteam / Elisabeth Dearing , Christiane

Arbeitsgruppe: Frauscher, Erich Hechtner,
Johann Mittheisz, Albert
Oppel, Wolfgang Seider,
Kurt Tschinder, Robert
Wollendorfer
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Gewerbeanmeldung - Erhebungsbogen

e-Government: Erhebungsbogen flr Formulare

Bezeichnung (Titel) Gewerbe — Anmeldung (GA)
Verfahrensbereich Wirtschaft und Tourismus (WT)
Leistungsgruppe Gewerbe (G)

Formularnummer

(mit Verfahrensbereich) WT-GA-01

Version 1.0 Ergebnis der 4. (letzten) Sitzung vom 9.10.2002

1 Einleitungstext

Mit diesem Formular melden Sie ein Gewerbe an. Welche Tatigkeiten anmeldepflichtig sind
sowie weitere allgemeine Informationen zu diesem Thema — insbesondere auch zu den
Begunstigungen bei Unternehmensneugriindungen (NEUFOG) — erhalten Sie durch einen
Klick auf den roten Info-Knopf.

2 Allgemeine Information zum Formular und Verfahren (, Info*)

Anmerkung: Eine ausfihrliche Information zur Gewerbeanmeldung wird vom Behdrdenfihrer
help.gv bereitgestellt und zukinftig aktuell gehalten. Es wird daher einerseits ein Link zu
help.gv zu setzen sein und andererseits auf die behérdenspezifischen Festlegungen
hingewiesen werden mussen.

3 Formularbausteine

Hinweis: Die technischen Angaben zu den Datenfeldern (Datentyp, Layoutbreite, Eingabe-
und Speicherbedarf, usw) sind getrennt dokumentiert.

Auswahl des Formulars

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung

Mit Hilfe der folgenden Information [} X [}
stellen wir das gewiinschte Formular
bereit:

Den Antrag stellt ... X [} [} Auswabhlfeld nicht vorbelegt*

* Auswabhlfeld:
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eine Einzelperson oder ein(e) Einzelunternehmer/-in

eine Einzelperson oder ein(e) Einzelunternehmer/-in durch eine Vertretung
eine juristische Person oder Personengesellschaft

eine juristische Person oder Personengesellschaft durch eine Vertretung

Anmerkung: In Abhangigkeit von der getroffenen Auswahl werden die entsprechenden Formulare
bereitgestellt oder dynamisch zusammengestellt. Bei Bedarf sind weitere Selektionskriterien moglich
(zB fur eine gewerberechtliche Geschéftfihrung).

3.1a Antragsteller/in ist Einzelperson oder Einzelunternehmer/in (optional)
(Formularbaustein N-PERS6)

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung

Familienname < m m

Akademischer Grad m m m

Vorname X O O

Geschlecht X | | Auswahlfeld nicht vorbelegt

Geburtsdatum X [ [ Vorbelegt mit tt.mm.jjjj

Geburtsort < m m

Staatsangehdrigkeit Vorbelegt mit Osterreich; Link zu
X [ X STAN Staatenverzeichnis*

Osterr. Sozialversicherungsnummer m m < SVNR Mit Muster vorbelegt

* Liste bei help.gv: Auswahl aus Liste, Abspeicherung mit Code (ISO 3066)

3.1b Antragsteller/in ist juristische Person oder Personengesellschaft (optional)
(Formularbaustein J-PERS3)

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung
Firma/Bezeichnung < m < EIRMA
Osterr. Firmenbuchnummer m m m
Rechtsform . .
X [ X Auswahlfeld nicht vorbelegt
* Auswahlfeld mogliche Rechtsformen, ins Formular Code tibernehmen.
AG Aktiengesellschaft
ANS Anstalt
AUS Auslandische Rechtsform
EWI Européische wirtschaftliche Interessensvereinigung
FO Fonds

GEN Erwerbs- und Wirtschaftsgenossenschaft
GES Gesellschaft mit beschrankter Haftung

KEG Kommandit-Erwerbsgesellschaft

KG Kommanditgesellschaft

KR Koérperschaft 6ffentlichen Rechts

NP nicht protokollierter Einzelunternehmer

OEG Offene Erwerbsgesellschaft

OHG Offene Handelsgesellschaft

POL Politische Partei

PST Privatstiftung

REL Kirche bzw. gesetzlich anerkannte Religionsgesellschaft
SON Sonstige Rechtsform gemal § 2 Z 13 Firmenbuchgesetz
SPA Sparkasse

STI Stiftung
SV Sozialversicherungstrager
VE Verein
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VER Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit

3.2 Adresse (Formularbaustein ADR1)

Feldname am Formular Muss | Fix Info | Textmarke Anmerkung
Strale < 0 0

Hausnummer von N N N

Hausnummer bis m m m

Stiege m m m

Tar D D D

Postleitzahl X [ [ Vorbelegt mit A-....
Ort X O O

3.3 Kontakte (Formularbaustein KONT2)

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung
Telefon m m m

E-Mail m m < MAIL

Fax O O O

Mobiltelefon m m m

3.4 Vertretung des Antragstellers oder der Antragstellerin (optional)
(Formularbaustein VERTR)

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung

Name/Bezeichnung X O X

Vollmacht X O O Auswabhlfeld nicht vorbelegt*

Kein Nachweis, da O O X VOLL Muss bei Vollmacht-Antwort 3
Adresse O X O Trennstrich (Formularbaustein ADR1)
Strale X O O

Hausnummer von n O O

Hausnummer bis n O O

Stiege O O O

Tur O (O |0
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Postleitzahl < 0 0
Ort ¢ m 0
Kontakte
O X O Trennstrich (Formularbaustein KONT1)
Telefon m 0 0
E-Mail 0 0 < MAIL

* Auswahlfeld: Vollmacht wurde erteilt; Vollmacht liegt bei; Es ist keine Vollmacht erforderlich (zu begriinden)

3.5 Anmeldung

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung
« Ich melde folgendes reglementierte
Gewerbe an: O > O
X [ [ Auswabhlfeld, nicht vorbelegt*
Nahere Angaben m < m
X O X GEW Bei Gastgewerbe: Betriebsart (Link zu help)
« Ich melde folgendes freie Gewerbe
an: O = O
X O X GEW
Die Anmeldung soll erst zu folgendem
Zeitpunkt wirksam werden: [ X [
Wirksamkeit ab .
[ [ X WIRK Vorbelegt mit tt.mm.jjjj

. Alternativ!
* Auswabhlfeld: Liste der reglementierten Gewerbe, ev Link zu help.gv

3.6 Standort des Gewerbes

Feldname am Formular Text |Info | Textmarke Anmerkung

StralRe

|

Hausnummer von

Hausnummer bis

Stiege

Tar

Postleitzahl Vorbelegt mit Muster ....

Ort

Gemeinde GDEC Link zu Liste aller Gemeindenamen*

OXX|XKOOOIOX]|=
O|Ooo|o|jo|o|jo|o|o
X XOOOOoig|d

Nahere Beschreibung des Standortes ESTD

* Auswahl aus Liste, speichern mit Code!

3.7 Gewerberechtliche Geschaftsfihrung (optional)
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<
c
n
n

Feldname am Formular Text |Info | Textmarke Anmerkung

Familienname

Akademischer Grad

Vorname

Geschlecht nicht vorbelegt

Geburtsdatum Vorbelegt mit tt.mm.jjjj

Geburtsort

Staatsangehorigkeit STAN Vorbelegt m A, - Link zu Staatenliste
Funktion FUN Nicht vorbelegt*

Bezeichnung der anderen Funktion

Dienstgeberkontonummer

Osterr. Sozialversicherungsnummer SVNR Vorbelegt mit Muster

Sozialversicherungstrager Auswahltext*

Sozialversicherungstrager

Adresse
Trennstrich (KADR3)

StralRe

Hausnummer von

Hausnummer bis

Stiege

Tar

Postleitzahl

Ort

Kontakte Trennstrich

Telefon

O0OXK KO OO0IOXR| OO0 O00000KKIXIKRK KK ORKR
0|/ XO|OO0O00O O X\ O0O0NO0O0O0OoO0Oocoo|joo
O|Ooo0O0/o0oOoo0oo| 0/ o00xOo0oxR|OOcoOoo|joo

* Auswahlfeld SV-Trager: Tabelle bei help.gv; ibernommen wird der 2-stellige Code
* Auswahlfeld Funktion: Arbeitnehmer/-in; Vertretungsbefugte/r; Andere Funktion

3.8 Erklarung

Feldname am Formular Muss | Text |Info | Textmarke Anmerkung

. Ich/Wir erklare(n), dass .... * O X X

Zustimmung X O O Kontrollkastchen
. An Stelle dieser Erklarung...* O = =

Zustimmung X O O Kontrollk&stchen

. Alternativ, mindestens ein Kastchen muss markiert sein!
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« Ich/Wir erklare(n), dass kein Grund fur einen Gewerbeausschluss im Sinne des 8§13 der
Gewerbeordnung 1994 vorliegt. Dies gilt bei juristischen Personen auch fiir alle Personen mit
mafgeblichem Einfluss wie insbesondere vertretungsbefugte Organe und Gesellschafter mit
Mehrheitsbeteiligung.

(http://ww. ris. bka. gv. at/taweb-cgi /t aweb?x=d&o=d& =bnd&J=BND& =208518&p=1&9=)

« An Stelle dieser Erklarung lege ich/ legen wir den/die Nachsichtsbescheid(e) bei. Ich/Wir
erklare(n), dass keine weiteren AusschlieBungsgriinde vorliegen.

3.9 Beilage-i (Info siehe Punkt 4 BLG)
Nr | Bezeichnung der Beilage Original oder | Kopie oder E-
beglaubigte Dokument
Kopie erlaubt
erforderlich
Einzelperson oder Einzelunternehmer/in
1 Reisepass — Kopie der Seite mit Foto, nur wenn Ihr Wohnsitz nicht in Osterreich liegt. [ [
2 Nachweis des Wohnsitzes, nur wenn er nicht in Osterreich liegt. [ [
3 Strafregisterbescheinigung des friiheren Aufenthaltsstaates nur dann, wenn Sie lhren 0 0
Wohnsitz in Osterreich noch nicht 5 Jahre lang haben.
4 Neufég-Bescheinigung [ [
5+ Beféahigungsnachweis bei reglementierten Gewerben, wenn dieser nicht von einem m m
gewerblichen Geschaftsfiihrer erbracht wird
6 Nachsichtsbescheid(e), falls erforderlich [ [
Gewerberechtliche Geschaftsfihrung der juristischen Person oder
Personengesellschaft:
7 Reisepass (wie bei Beilage 1) [ [
8 Nachweis des Wohnsitzes (wie bei Beilage 2). O O
9 Strafregisterbescheinigung (wie bei Beilage 3) [ [
10 | Erklarung fir eine(n) gewerberechtliche(n) Geschaftsfiihrer(in) - Formular [ [
11i* | Beféahigungsnachweis bei reglementierten Gewerben [ [
12 | Nachsichtsbescheid(e), falls erforderlich [ [
13i* | Gesellschaftsvertrag, wenn das Gewerbe noch nicht im Firmenbuch eingetragen ist. [ [
Vertretung O O
14 | Vollmacht, nicht erforderlich fur berufsméaBige Parteienvertreter [ [

* Info siehe Punkt 4 BEF und GES

3.10 Allfallige Anmerkungen zum Antrag

Feldname am Formular Muss | Text Info | Textmarke Anmerkung

4. Erlauterungen zu einzelnen Datenfeldern

Textmarke | |nformationstext zu den gekennzeichneten Datenfeldern
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Staatsangehdrigkeit

STAN
Wihlen Sie den Staat, dem Sie angehdren, aus dem Staatenverzeichnis im Behdrdenfiihrer des
Bundes.

SVNR Sozialversicherungsnummer — Osterreich
Geben Sie die Osterreichische Sozialversicherungsnummer in voller Lange ein und zwar in der
Form NNNNTTMMJJ ein (NNNN ist die 4-stellige laufende Nummer, TTMMJJ ist in der Regel
das Geburtsdatum). Ist die Versicherungsnummer nicht bekannt, schreiben Sie das Geburtsdatum
in der Form 0000T TMMJJ.

FIRMA Firma/Bezeichnung

Fuhren Sie den vollen Wortlaut Threr Firma entsprechend der Eintragung im Firmenbuch an oder
nennen Sie die offizielle Bezeichnung Ihrer Institution.

MAIL E-Mail-Adresse

Individueller Text zur Angabe und Verwendung des E-Mail in der Korrespondenz mit dem
Antragsteller. Allenfalls Verweis auf allgemeine Nutzungsbestimmungen.

VOLL Kein Nachweis, da ...

Nennen Sie einen der folgenden Griinde, bei denen kein Nachweis einer Vollmacht notwendig ist:
»  Familienmitglied, Haushaltsangehdrige/r oder Angestellte/r
»  Funktionér (mit Angabe der beruflichen Organisation wie zB der Wirtschaftskammer)

Gewerbewortlaut fir reglementierte Gewerbe
GEW g

Wihlen Sie die Bezeichnung des gewiinschten Gewerbes aus. (Anmerkung: Wenn keine Tabelle
zur Auswahl unmittelbar verfugbar ist, dann Verweis zur Liste aller reglementierten Gewerbe
beim Behdrdenfuhrer help.gv.)

Allféllige Einschrankungen oder Zusdtze (zB bei Industrieunternehmen) tragen Sie unter ,,N&here
Angaben“ an. Bei Gastgewerben ist die Angabe der Betriebsart unbedingt erforderlich.
(Anmerkung: Falls es ein Verzeichnis der Betriebsarten im Gastgewerbe geben sollte, dann
Verweis auf dieses.)

Gewebewortlaut bei freien Gewerben

Magliche Bezeichnungen fiir freie Gewerbe finden Sie in einer Liste des Bundesministeriums fiir
Wirtschaftliche Angelegenheiten. Durch Markieren einer Bezeichnung und mittels Drag and Drop
koénnen Sie den Text in den Antrag bernehmen. Allféllige Einschrankungen kénnen Sie erganzen.

GDEC Gemeinde/Bezirk

Wiéhlen Sie aus dem beiliegenden Verzeichnis der Gemeinden beim Behdrdenfiihrer help.gv den
Namen der betreffenden Gemeinde aus.

ESTD Nahere Beschreibung des Standortes

Hier kénnen Sie den Standort n&her beschreiben, falls er durch die Angabe von Stral3e und
Hausnummer nicht ausreichend identifiziert ist.
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FUN

Funktion

Bei Mitarbeitern und Mitarbeiterinnen muss die dsterreichische Sozialversicherungsnummer sowie
die Dienstgeber-Kontonummer mit dem Sozialversicherungstrager angegeben sein. Bei freien
Gewerben oder Industriebetrieben ist im nachsten Feld die Funktion der Geschaftsfiihrung zu
bezeichnen, wenn diese weder Arbeitnehmer/-in noch vertretungsbefugtes Organ ist.

BLG

Beilagen-Info

Beschreibung der individuellen technischen Lésung flr das AnschlieRen von Beilagen.

BEF

Befahigungsnachnachweis

Anstelle des Befahigungsnachweises kdnnen Sie anschliefien

* einen Nachsichtsbescheid oder

* den Bescheid Uber die individuelle Befahigung oder

* die Anerkennung/Gleichstellung der Qualifikation mit jener in Osterreich

Weitere Details dazu finden Sie im Behdrdenfiihrer help.gv.at.

GES

Gesellschaftsvertrag

Dieser Vertrag ist bei einer OHG oder KG dann anzuschlieen, wenn diese Gesellschaft noch nicht
im Firmenbuch eingetragen ist. Diese Eintragung muss innerhalb eines Jahres erfolgen.

WIRK

Wirksamkeit

Die Gewerbeberechtigung entsteht in der Regel zu dem Zeitpunkt, zu dem alle Beilagen in der
Behdrde vorliegen. Wenn die Anmeldung erst spater wirksam werden soll, geben Sie hier den
gewdinschten Stichtag an.

5 Schlusstext

a) Antragsteller erlaubt E-Mail zur Kommunikation

Die Formulierung dieses Schlusstextes héngt von der Implementierung des e-Government in der jeweiligen
Behdrde und der Integration des elektronischen Antragsverfahrens in die zugehérige Fachapplikation ab und
kann daher nicht allgemeingtiltig festgelegt werden.

b)  Antragsteller wiinscht keine E-Mail-Kommunikation

| Siehe Anmerkung zu a)
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